KSBU OGRENCI RANDEVU SIiSTEMIi
OGRENCI KULLANIM KILAVUZU

Bu kilavuz, Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi dgrencilerinin akademisyenlerle randevu
siireglerini ve iletisimlerini dijital ortamda yonetebilmeleri i¢in hazirlanmistir.

1. SISTEME ERIiSIM VE GIiRiS PROSEDURU

Sisteme giris islemleri 6grenci kimlik bilgileri ve giivenli dogrulama kodu ile saglanir:

e Giris Adresi: Aktif kullanicilar https://ogrencirandevu.ksbu.edu.tr/ adresi lizerinden
sisteme erisebilirler.

« Kimlik Tamimlama: Giris ekraninda yer alan ilgili alana Ogrenci Numarasi
girilmelidir.

Hog Geldiniz

AKADEMISYEN igin kurumsal mail adresi,

BBRENCI igin Ogrenci Numaras: girilmelidir.

2518151033

Dogrulama Kodu Génder



https://ogrencirandevu.ksbu.edu.tr/

e Dogrulama Kodu Talebi: Numara girildikten sonra “Dogrulama Kodu Gonder”
butonuna tiklanir.

o akademik.randevu@®ksbu.edu.tr 1510 (Odakikaénee) ¢ @ €

Alici: ben =

Giris Dogrulama

Akademik Randevu Sistemine giris yapabilmek i¢in
asagidaki dogrulama kodunu kullanin:

654195

Bu kod 5 dakika siireyle gegerlidir. Eger bu istegi siz yapmadiysaniz, bu
e-postay! dikkate almayiniz.

« E-Posta Onay1: Kurumsal e-posta adresinize (OBS SISTEMINDE BIRINCIL
EPOSTANIZIN DOLU VE @ogr.ksbu.edu.tr UZANTILI MAIL ADRESI
OLMALIDIR) akademik.randevu@ksbu.edu.tr adresinden iletilen 6 haneli kodu
kullanarak sisteme girig yapabilirsiniz.

ogrencirandevu.ksbu.edu tr/login2?ema

Son Bir Adim

Latfen e-posta adresinize gelen 6 haneli kodu
giriniz.

Dogrulama Kodu

[ﬁ 654195| ]

Dogrula ve Girig Yap

& E-postay! veya Orenci Numarasini Degistir




2. OGRENCI PORTALI VE MENU YAPISI

Sisteme giris yapildiginda, sol tarafta yer alan menii araciligiyla agsagidaki islemlere erisim
saglanir:

= Ogrenci Bilgi Karti

@ Ogrenci No: 2518151033

Profilim / Diizenle: Kisisel bilgilerin goriintiilendigi ve giincellendigi alandir.
Randevu Al: Akademisyenlerden randevu talep etmek i¢in kullanilir.

Mesaj Gonder: Akademisyenlere dogrudan mesaj iletmek ic¢in kullanilir.
Randevu ve Mesaj Ge¢misi: Ge¢miste yapilan tiim islemlerin listelendigi
bolimlerdir.

3. RANDEVU TALEBI OLUSTURMA

Randevu islemleri "Randevu Talebi Olustur" ekrani tizerinden gergeklestirilir:

o Damsman Bilgisi: Bu ekranda sistemde tanimli olan giincel danigman bilgilerinizi
gorebilirsiniz.

e Egitmen Secimi: Akademisyen ismini, baginda unvan (Prof., Dr. vb.) olmadan
yazmaya basladiginizda ¢ikan listeden ilgili kisiyi se¢iniz.

o Talep Detaylari: Randevu almak istediginiz tarih, saat aralig1 ve gériisme amacini
eksiksiz girerek “Randevuyu Kaydet” butonuna tiklaymiz.

o Bilgilendirme Siireci: Talebiniz akademisyene mail olarak iletilir. Akademisyen
talebi onayladiginda veya reddettiginde tarafiniza otomatik bir bilgilendirme maili
gonderilir.



Ogrenci Portal

Randevu Talebi Olustur

Lutfen egitmen ve uygun saat araligini seginiz (09:00 - 17:00),
[ £ ATANMIS DANISMANINIZ: AR. GOR. SOKRAN GONAYDIN
2 Egitmen Segimi

Hocanizin adim Gnvansiz yazmaya baglayin... Orn: Elif.
& Tarih

99.aa.yyyy
@ Baglangig "D Bitig

W Gorigme Amaci
Kisaca randevu nedenini yaziniz...

z

@ Randevuyu Kaydet

4. AKADEMISYENLE ILETISIM (MESAJ GONDERME)

"Egitmene Mesaj Yaz" ekrani iizerinden akademisyenlere soru veya taleplerinizi
iletebilirsiniz:

e Egitmen Secimi: Randevu ekraninda oldugu gibi, akademisyen ismini unvansiz
yazarak listeden se¢im yapiniz.

e Mesaj Icerigi: Konu bashigi ve mesaj metnini doldurarak isleminizi tamamlaymiz.

o Bildirim: Gonderilen mesajlar akademisyenin kurumsal mail adresine bilgilendirme
olarak diismektedir.

= lletisim Portali

e

Egitmene Mesaj Yaz
GUNAYDIN

[ Il BAGLI OLDUGUNUZ DANISMAN: AR. GOR. SUKRAN

Egitmen Segimi

& Egitmen adi yazmaya baglayin...

Konu Baghgi

H Mesajinizin konusu nedir?

Mesajiniz

Buraya detayh mesajinizi yazabilirsiniz.

P

4 Mesaj ilet




5. TEKNIiK DESTEK

Sistemin kullanimi sirasinda herhangi bir teknik sorunla karsilasirsaniz destek ekibimizle
iletisime gegebilirsiniz:

Destek E-posta: akademik.randevu.destek@ksbu.edu.tr

KSBU BILGI iISLEM DAIRE BASKANLIGI


mailto:akademik.randevu.destek@ksbu.edu.tr

